
关于明确非公务用车采购事项的通知

各二级学院（教学部）、部门：

根据办公室2025年 5月 22日发布的《关于规范非公务用车

零星车辆租赁管理的通知》通知，现将有关事项明确如下：

一、各部门非公务活动用车审批后提交办公室，由办公室

负责在采资系统备案（生成续签合同号-X），各部门不用按照

新的采购事项发起申请。《用车申请审批单》代替《采购申请

单》作为报账资料使用，申请人报账时在财务系统选择办公室

的备案号（即生成续签合同号-X）。

二、学校所有的非公务活动用车由办公室集中签订合同，

由办公室集中委派；申请人负责结算，办公室负责审核，《结

算单》作为报账资料使用。

、三 为规避车辆使用安全风险，所有的非公务活动用车必

须事前执行申请审批并备案，否则，出现的一切安全责任事故

由用车人负责，办公室权拒绝结算费用。

、四 使用非协议定点其他服务单位车辆，在保证安全、不

高于办公室指定的车辆租赁协议价的前提下，按照新的采购事

项办理，并签订服务合同。

特此通知
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