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云 南 旅 游 职 业 学 院

云南旅游职业学院办公室（党委巡察办）

关于加强公务机票管理有关事项的通知

各部门、二级院部：

根据委厅办公室关于违规吃喝、公款旅游等问题专项整

治行动要求，为进一步贯彻落实厉行节约的原则，确保学院

公务机票购买及报销工作严格、规范执行相关规定，现将有

关事项通知如下：

一、国内出差公务机票购买方式

（一）通过政府采购机票官方平台购买公务机票

1.公务出行人员应优先通过政府采购机票管理网站或

“公务行”手机APP购买公务机票。政府采购机票管理网站及

“公务行”APP二维码下载地址：https://app.gpticket.org/login.action。

2.购买公务机票优先使用出差人员的公务卡进行刷卡

或网络支付平台绑定支付。

3.购买的公务机票必须为当次航班最低价格舱位，不得

购买较高价格舱位。（务必保存通过政府采购机票管理网站或

“公务行”手机APP查询的当次航班的舱位价格情况截图，并

作为财务报账必备要件）

（二）通过其他方式购买公务机票
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若政府采购机票管理网站无法满足出行需求或尚未办

理公务卡的人员以及需要购买公务机票的其它人员（如学

生），可通过其他的方式购买公务机票。具体操作方式如下：

1.公务出行人员根据出行时间和要求确定出行航班，通

过政府采购机票管理网站或“公务行”APP 手机客服端查询

对应航班的舱位价格情况截图保存，并作为财务报账必要附件。

2.公务出行人员必须选择在政府采购机票管理网有登

记备案记录的机票代理服务商进行比价，所购公务机票价格

不得高于查询航班的最低舱位价格。

3.购买公务机票优先使用出差人员的公务卡进行刷卡

或网络支付平台绑定支付，也可财务报销后对公转账支付。

二、因公临时出国公务机票购买

因公临时出国购买公务机票，由对外合作交流处统筹管

理，严格按照相关管理规定执行。

三、其他要求

（一）单次航班只能购买一份航空意外险，且购买保险

价格不高于 30 元/人/趟次，多出部分由个人自行承担。

（二）各部门负责人要加强对以上要求的宣传和解读，

严格相关报销事项的审核，对不提供或未规范提供相关报销

附件材料的，不予批准报销。

（三）学院不指定任何一家机票代理服务商，购票人需

自行通过政府采购机票管理网选择有登记备案记录的机票

代理服务商进行比价。
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（四）请办公室、财务处、对外合作交流处做好公务机

票购买及报销有关政策咨询、解答工作。

附件：政府采购机票管理网站舱位价格查询情况截图（样图）

办公室（党委巡察办）

2024 年 9 月 25 日
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附件

政府采购机票管理网站舱位价格查询情况截图（样图）

样图所示：9 月 25 日，昆明-北京首都，选择 08:20 昆明航空

KY8269 航班，政府采购机票管理网站舱位价格查询情况。根据查询

结果必须购买 480 元的舱位机票，不得购买其它较高价格的舱位。保

险购买价格不高于 30元/人/趟次的标准。（手机端可同样操作）
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